
ABC ORGANIZATORA
IMPREZ W GMINIE WADOWICE

ZAPLANUJ - PRZYGOTUJ - ZREALIZUJ

Organizatorze imprez w Gminie Wadowice.

W trosce o wysoką jakość organizowanych wydarzeń, jak     
również chęć pomocy przy ich realizacji przygotowaliśmy infor-
mator, dzięki któremu nasza współpraca stanie się łatwiejsza. 
Tobie i nam pomoże on zaplanować, przygotować, wypro-
mować i zrealizować wydarzenie.

Wszystkie niezbędne formularze wymagane przez nas znajdują 
się na stronie urzędu miejskiego pod adresem www.wadowi-
ce.pl/formularze. Jeśli potrzebujesz pomocy zawsze możesz 
skontaktować się z naszymi pracownikami.

Zdajemy sobie sprawę, że każde wydarzenie jest inne i rządzi 
się swoimi prawami. Pamiętaj jednak o kilku podstawowych 
sprawach:

 Planuj z dużym wyprzedzeniem i konsultuj z nami   
 termin – minimum 6 tygodni przed planowaną datą  
 wydarzenia.
 Złóż formularze konieczne do uzyskania niezbędnych  
 zezwoleń najpóźniej na 4 tygodnie przed imprezą.   
 Dotyczy to m.in. zajęcia pasa drogowego, organizacji  
 imprezy, masowej, wynajmu sprzętu, patronatu, itp.
 W celu należytej promocji imprezy dostarcz do nas  
 materiały promocyjne najpóźniej na 2 tygodnie przed                  
 imprezą. Umieścimy je w kalendarium wydarzeń                 
 w Wadowicach na stronie www.wadowice.pl.
 W trakcie imprezy wspieranej przez Gminę Wadowice  
 nie zapomnij o jej należytej promocji.
 Wspólnie dołóżymy wszelkich starań aby Twoja impreza  
 była zorganizowana profesjonalnie.

Jesteśmy dla Ciebie! Powodzenia! Działaj!

Więcej informacji:
Promocja imprezy i patronat: promocja@wadowice.pl, tel. 33 873 18 11 wew. 202
Zajęcie pasa drogowego: rgawlik@wadowice.pl, tel. 33 873 18 11 wew. 283
Zapotrzebowanie na sprzęt: wjaniczak@wadowice.pl, tel. 33 873 18 11 wew. 224
www.wadowice.pl



Ustal termin wydarzenia 
uwzględniając kalendarz imprez 
w mieście. Sprawdź kalendarz 
wydarzeń na stronie www.wa-
dowice.pl lub skontaktuj się 
z pracownikami Wydziału 
Promocji, pok. 41.

Jeśli organizujesz imprezę 
masową (min. 1000 uczestników) 
musisz złożyć stosowny wniosek. 
Szczegółowe informacje znaj- 
dziesz na stronie www.wadowi-
ce.pl/imprezymasowe
Jeżeli pragniesz otrzymać 
patronat burmistrza nad 
imprezą, pobierz stosowny 
wniosek ze strony urzędu i złóż 
w Biurze Obsługi Mieszkańca.

Pomożemy Ci wypromować 
imprezę. Prześlij nam gotowy 
program z plakatem na adres 
promocja@wadowice.pl.  
Ustal zasady plakatowania 
w Wadowickim Centrum Kultury.  
Zapoznaj się z regulaminem 
plakatowania www.wck.wadowi-
ce.pl/plakatowanie

Pamiętaj, że jeśli otrzymałeś 
wsparcie od Gminy Wadowice 
musisz zadbać o jej należytą 
promocję. Informuj uczestników 
o naszym wsparciu, umieść 
materiały promocyjne Gminy     
w widocznym miejscu. 

Możemy pomóc Ci w organizacji 
wydarzenia np. wypożyczając 
sanitariaty, ławki, stoły czy 
namioty. Pamiętaj, że nie zawsze 
będzie to możliwe ze względu na 
ich ograniczoną liczbę. 
Zanim złożysz wniosek zapytaj   
o  szczegóły w pok. 51 i ustal 
zasady wypożyczenia. Skonsultuj 
z nami projekty materiałów 
promocyjnych.

Zdecyduj o lokalizacji. Może to 
być: Plac Jana Pawła II, Bulwary 
nad Skawą, Park Miejski lub inne 
miejsce w gminie.
Działaj w następującej kolejności:
1.Złóż wniosek o zajęcie pasa 
drogowego, 
2. Podpisz umowę użyczenia 
gruntu - pok. 39,
3. Ustal z właścicielem terenu 
zasady z jego korzystania.

www.wadowice.pl     fb.com/lubiewadowice

planowanie przygotowanie przygotowanie nasza pomoc promocja realizacja zaraz po

Min. 6 tyg. wcześniej

Min. 4 tyg. wcześniej Min. 4 tyg. wcześniej W trakcie wydarzenia

Min. 4 tyg. wcześniej

Min. 2 tyg. wcześniej
Po zakończeniu wydarzeń 
podziel się z nami relacją oraz 
zdjęciami. Dzieki temu dotrze 
ona do większej liczby odbior-
ców. 

Max. 3 dni po imprezie


